STATUT

Zatgezniknr 1
do uchwaly. nr XXI1/416/2003

Rady Miasta Stotécznego Warsiawy
7 driia 18 grudnia 2003 r.

Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty ~ Beimowo m.st. Warszawy

Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw O$wiaty — Bemowo m.st. Warszawy, zwa ne-dalej ,Biurem”,

jest '}e'd'no'st'kq budzetowy miasta stolecznego Warszawy prowadzacy obslugg finansows,

administracyjng i prawng jednestek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,

zwanych dalej , jednostkami obstugiwanymi®.

1)
2}
3)
4)
&)
7}
8)
o)

2. Jednostki obsfugiwane przez Biuro:

Skresfone;.

Przedszkole nr 75;

Przedszkole nr98;

Przedszkole ny 205;

Przedszkole nr 214 im. Janiny Krzemifiskie;
Przedszkole nr215;

Przedszkole nr 216;

Przedszkole nr 222;

Przedszikole nr 319;

10) Przadszkole nr 320;
11) Przedszkole nr 336;
12} Przedszkole-nr 337;
'13)' Przedszkole nr371;
14} Przedszkole nr 390;
15} Przedszkole nr 402;
16) Przedszkole nr.406;

17} Przedszkole nr 415 .im. Akademii Pana Kleksa;

18} Przedszkole nr 417;
19} Przedszkole nr 435;
20) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 82 im. Jana Pawla Ii;

21} Szkota Podstawowa iir 150 i, Walere'go-Wféblewskiego 5

22) Szkota Podstawowa nir 306 tm. ks. Jana Twardowskiego;

23) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 341 im. Tworcow Literatury Dzieciecej;



24} Szkota Podstawowa nr 357;

25} Szkola Podstawowa. nr 362 im. prof. Tadeusza Kotarbinskiego;

26) Szkota Podstawowa nr 363 im. prof. Witolda Doroszewskiego;

27} Szkota Podstawowa nr 364 im. Konstanc)i Markiewicz;

28) Zespét Szkolno-Przedszkalny nr 2;

29) Zespst Szkolno-Przedszkolny nr 6;

30) Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 7;

31) Szkota Podstawowa Nr 350 im. Armil-Krajowej;

32} LXXVIlt Liceum Ogbinoksztatcace im. Marii Jasnorzewskiej Pawiikowskiej;
33} Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 20..

$§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m,st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura__jest Dzielnica Bemowo m.st. Warszawy.
3. Biuromoze uzywat skroty ,DBFO.—~ Bemowo m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnoéci niadzoru nad dziatalnodcia Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Bemiowo m.st.
'W'arszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziafania Biura

§ 4. Do zadari Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek-
obsfugiwanych polegajgea na:

1} prowadzeniu rachunkowosci zgodnie 2z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2} organizowaniu wypfat wynagrodzef § innych naleznodci dia pracownikow zatrudnionych
w jednostkach obstugiwanych oraz realizagji potracett Wynikéjacvch z. obowigzkow
pracodawcy;

3) ewidéncjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do_przygctowa nia | wyplaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z. obowigzkami ustawowymi;

5} naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz skfadek z tytufu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzert i"Inn_yc’h naleznosci przystugtijgcych pracownikom
jednostek obslugiwanych;

8} naliczaniu io_cl_pto‘Wa‘diaﬁiu:Wp%at-n_a Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wplat i skladek wynikajacych z obowigzujacych przepiséw
prawa; |

7} przygotowaniu danych Finformacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych plandw finansowych;

8) przygotowaniu materiaiéw niezbednych do sporzadzenia uchwaly budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Wa rszawy, a
takie materiatow niezbednych do wprowadzania zmian w tych dakumentach w.trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;




8} sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10} sporzadzaniu zbiprczych sprawozdan budietowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziafan zwigzanych z egzekucjg naleznoéci pienigzhych przypadajgcych
jednostkom obstugiwanyrn;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze ﬁnansowej'funduszu-socja!neg_c;;_

15)-obstudze fina n‘sbwej' kasy zapomogowo-poiyczkowey;

16} obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktdrych mowa:w art, 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {Dz. U. 2 2013 1. poz. 885 z péin Zm:);

17) rozliczaniu-wydatkéw ze $rodkéw pochodzgcych z dotacji z budZetu paistwa na realizacjg
zadan i projektéw;

18} przygotowywaniu zaswiadczen do celdw emerytalnych i rentowyeh oraz innych zaswiadczes
o wynagrodzeéniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych {emerytéw,
rencistéw i innych osdb fizycznych whioskujacych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospoda rczych Jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Uméw-stosow'anym w-m.st. Warszawa;

20} wdrozeniu systerdw elektronicznych do ewidencii skfadnikow majgtkowych jednostek
cbstugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane metodg spisu
2 natury;

21) prowadzeniu dzialaf 2wigzanych z wdroZéniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygowwa'niu wzorcowych do’kumentéw,_w-szczég_élnoéci regulamindw i instrukeji,
‘niezbednych'w biezacej dziatalnoéci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujace] zastepstwo procesowe prred sgdamioraz biezace
konsultacje prawne $wiadczone w szczegdlnodci w formie pisemnaj, telefonicznej fub ustnej;

24} prowadzeniu dziatan dotyczgcych systemu informaci oswiatowej oraz weryfikac) z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowa dzon’yc’h do tego systemu majgcych wplyw
na wysokos¢ czeéci odwiatowe] subwencji ogdinej;

23) obsfudze finansowej projektéw i programéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktdre sa finansowane lub wspéifinansowane ze $rodkdw zewnetrznych, w tymw.
szczegblnodcl $rodkdw.z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, Ze nie dotyczy to projekiow
i programéw, kidrych obsfuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, na pisemny wriosek jednostki.
bbslugiwa nej ékierow"any do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomacniczych dziatar zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2019 2 péin. zim.) ;

'27) prowadzehiu postepowai i udzielaniu zaméwieri publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 1. Prawo zamdwien publicznych;



28) prowadzéniu ewidenc]i i rejestrdw na potrzeby rozliczania podatku od towarow i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 }'ipca_ 1881 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 22012 . poz.
3612 p6in.2m.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy | wytycznymi Skarbnika must.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzgdzaniu comiesigcznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i usiug
zgadnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. 0 podatku od towardw i uslug, za rzadzeniamii
Prezydenta m,st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30} przekazywaniu danych niezbédnych w zakresie naliczania; dokonywania wypiat, rozliczania.
skiadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych w zakresie wyplat dia 0s6b fizycznych niebedacych pracownikami
iednostek obstugiwanych zgodnie z zarzgdzeniami Prezydents m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywanil zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbgdnych danych dotyczacych

| sc'entr.a.l izowanego modely rozliczania zobowiazania podatkowego z tytuty podatku od .
towardw i ustug, podatku dochodowego od osdb fizyeznych i skiadek na ubezpieczenia
spofeczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyplat dia 0s6b niebedgcych pracownikami

Jednostek obstugiwanych;

32} zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony da nych 2godnie z obowigzujacymi
przepisami, w tym rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséh fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE {ogblne rozporzadzenie o ochronie danych);

33} wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwiers publicznych, w przypadkiu wyznaczeriia Bidra do tej funkcji
przez Prezydenta m:st. Warszawy w trybie art, 49 tejze ustawy.

§ 5. 1: Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspotpracy pomigdzy Biurem a jednostka obstugiwang okredla zawarte pomigdzy
nimi porézumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowledziainy za gospodarke finansows oraz rachunkowoéé i
sprawozdawczoét jednostek obstugiwanychw zakresie obowigzkéw powierzo nych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspoinej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydana na
podstawie art, 10b ust. 2 ustawy 2 dnia 8 marca 19901, 0 samo rzadzle gminnym {Dz. U. z 2016 . poz.
446 z péin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor,
2: Dyrektor wykonuje czynnasci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura,
3. Dyrektora Biura zatrudnia i.zwalnia Prezydent m.st. Warszawy..




4. Gtéwnego ksiggowego zatrudnia i zwalnia. Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukturg organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zada ﬁ-_po.‘szcz'egéinyt-_h komgrek
okresla regulamin organizacyjny,

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzgdem Dzielnicy
Bemowo m.st. Warszawy. _

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajgc rodzaj i zakres realizowanych zadan, okrela
Prezydent m.st. Warszawy po zasiggnigciy Op_'.ir'ﬁi dyrektora biura Urzedu'm.st. Warszawy
nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdriat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8..1..Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych,

2. Podstawag gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczosé i rachunkowosé zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzgdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania skiada Dyrektar na podstawie pefnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdzial 5
Postanowienia koricowe

§10. Biuro prowadzi dokurmentacje finansowg, organizacyjna i archiwalng 2godnie z
ohowigzujgeymi przepisami.

§ 11, Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania.



